' ARANDAL ‘

ARANDAL GmbH ist als kleiner, pharmazeutischer Grohandel, gegriindet im Jahr 2017, tatig in
dem interessanten Marktsegment der Augenheilkunde. Wir unterliegen strengen behdrdlichen
Auflagen und Kontrollen, die jederzeit beachtet und umgesetzt werden miissen. Fiir unser Biiro in

Sprockhovel suchen wir ab sofort eine zuverldssige Management-Assistenz (w/m/d) fiir
anfanglich 20 Wochenstunden, spater maglicherweise in Vollzeit.

Zu den Aufgabenschwerpunkten gehoren folgende Tatigkeiten:

Unterstiitzung der beiden Geschaftsfiihrer im Tagesgeschaft
Allgemeine Organisations- und Administrationsassistenz (Office Management)

RegelmaBiger Kontakt zu den AulRendienstmitarbeiter*innen sowie Unterstiitzung des
AuRendienstes mit Material und Informationen

Planung, Vorbereitung und Organisation von Schulungen, Meetings, Tagungen und
Kongressteilnahme

Unterstiitzung bei der Umsetzung von Marketing-Kampagnen wie Mailings etc.
Buchhaltungsvorbereitung/ Spesenkontrolle

Fiir eine erfolgreiche Tatigkeit in diesem Produktsegment bringen Sie folgende Qualifikationen mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Bereich Marketing oder vergleichbare
Qualifikation, sehr gerne auch aus dem medizinischen Bereich

Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position eines pharmazeutischen und/
oder medizintechnischen Unternehmens

Kenntnisse des Pharma- und Medizinprodukte-Kodex

Hohe Kunden- und Serviceorientierung verbunden mit einer klar strukturierten
Handlungsweise

Sprachkenntnisse: Deutsch und Englisch flieBend in Wort und Schrift, weitere
Sprachkenntnisse (v.a. Franzosisch/ Niederlandisch) von Vorteil

Sicherer Umgang mit Microsoft Office (mind. Word, Excel, PowerPoint) und CRM-
Programmen

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Einflihlungsvermogen und Teamgeist
Gepflegte professionelle Erscheinung und gute Umgangsformen

Sie erkennen sich in diesem Profil wieder? Sie mochten Teil eines freundlichen Teams werden mit
attraktivem Vergiitungspaket in einem jungen Unternehmen mit einer guten Wettbewerbsposition?

Dann bewerben Sie sich noch heute elektronisch mit aussagekraftigen Unterlagen unter der
Mailadresse: bewerbung2021@arandal.eu

Fiir mehr Informationen: Besuchen Sie einfach unsere Internetseite www.arandal.eu.
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